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Ausbildung zum_zur  
Einzelhandelskaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Zielgruppe:

Verkäufer_innen, Sekretariatsangestellte, Bürokräfte, Personen mit Praxis 
ohne abgeschlossener Ausbildung bzw. Personen mit erfolgreich abge-
schlossener Lehrabschlussprüfung in einem verwandten kaufmännischen 
Lehrberuf. Bei gleichzeitiger Buchung des Lehrgangs „Ausbildung zum_zur 
Bürokaufmann_frau“ erhalten Sie für diesen einen Rabatt von 50 %.

Voraussetzungen:

Deutschkenntnisse auf B2-Niveau oder deutschsprachiger Pflichtschulab-
schluss

Inhalte:

Kaufmännisches Rechnen, Kommunikation, Wirtschaftskunde mit Schriftver-
kehr, Verkaufskunde, Werbetechnik, Projektarbeit

Hinweis:

 � Für die Teilnahme an diesem Kurs ist keine Praxiszeit erforderlich; um zur 
Lehrabschlussprüfung anzutreten ist eine zwölfmonatige Praxiszeit ver-
pflichtend.

 � Die Lehrabschlussprüfung wird von der Wirtschaftskammer Tirol veran-
staltet. Informationen zur Anmeldung erhalten Sie im Kurs.
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Ausbildung zum_zur  
Einzelhandelskaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK, KU

Preis:  EUR 990,- (Preis nach max. Förderung: EUR 297,-)

Dauer:  120 UE 

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Alle Informationen rund um die AK Zukunftsaktie sind unter 
der kostenlosen AK Hotline +43 800 225522 1515 erhältlich. 
Sichern Sie sich Ihre Zukunftsaktie für Ihre Weiterbildung. 

 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Ausbildung zum_zur  
Einzelhandelskaufmann_frau –  
Ergänzung zum_zur  
Bürokaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Zielgruppe:

Verkäufer_innen, Sekretariatsangestellte, Bürokräfte, Personen mit Praxis 
ohne abgeschlossene Ausbildung bzw. Personen mit erfolgreich abgeschlos-
sener Lehrabschlussprüfung in einem verwandten kaufmännischen Lehrbe-
ruf. Bei gleichzeitiger Buchung des Lehrganges „Ausbildung zum_zur Bü-
rokaufmann_frau“ erhalten Sie eine Reduktion von 50 % auf den Lehrgang 
„Ausbildung zum_zur Einzelhandelskaufmann_frau“.

Voraussetzungen:

 � Gleichzeitige Buchung des Lehrgangs „Ausbildung zum_zur Bürokauf-
mann_frau“.

Inhalte:

Kommunikation, Verkaufskunde, Werbetechnik, Projektarbeit, Geschäftsfälle 
und Fachgespräch

Hinweis:

 � Für die Teilnahme an diesem Kurs ist keine Praxiszeit verpflichtend; um 
zur Lehrabschlussprüfung anzutreten ist eine zwölfmonatige Praxiszeit 
verpflichtend.

 � Die Lehrabschlussprüfung wird von der Wirtschaftskammer Tirol veran-
staltet, Informationen zur Anmeldung erhalten Sie im Kurs.
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Ausbildung zum_zur  
Einzelhandelskaufmann_frau –  
Ergänzung zum_zur  
Bürokaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Leitung:  Claudius Schlenck, MBA

Ort:  IBK

Preis:  EUR 490,- (Preis nach max. Förderung: EUR 250,-)

Dauer:  54 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Einzelhandelskaufmann_frau
Intensivvorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Zielgruppe:

Lehrlinge, die vor der Lehrabschlussprüfung stehen und sich intensiv auf die-
se vorbereiten möchten

Voraussetzungen:

Deutschkenntnisse auf B2-Niveau oder deutschsprachiger Pflichtschulab-
schluss

Inhalte:

Wiederholung des prüfungsrelevanten Stoffes, insbesondere Fachgespräch 
und Projekt. Spezielle Übungen bieten eine optimale Vorbereitung auf die 
bevorstehende Prüfung.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 190,- (inkl. Unterlagen und Lehrbücher)

Dauer:  16 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Ausbildung  
zum_zur Bürokaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Der Lehrgang dient einer optimalen Vorbereitung auf die Lehrabschlussprü-
fung und ermöglicht einen umfassenden Einblick in die „Arbeitswelt Büro“.

Zielgruppe:

Verkäufer_innen, Sekretariatsangestellte, Bürokräfte, Personen mit Praxis 
ohne abgeschlossene Ausbildung bzw. Personen mit erfolgreich abgeschlos-
sener Lehrabschlussprüfung in einem verwandten kaufmännischen Lehrbe-
ruf. Bei gleichzeitiger Buchung des Lehrgangs „Ausbildung zum_zur Einzel-
handelskaufmann_frau“ erhalten Sie für diesen einen Rabatt von 50 %.

Voraussetzungen:

 � Deutschkenntnisse auf B2-Niveau oder deutschsprachiger Pflichtschulab-
schluss

 � Eigener PC/Laptop und vorinstalliertes Office-Basispaket (MS Word, MS 
Excel, MS Powerpoint)

Inhalte:

Kaufmännisches Rechnen, Buchführung, Wirtschaftskunde mit Schriftver-
kehr, Verwaltung und Büroorganisation, Korrespondenz, EDV (Textverarbei-
tung)

Hinweis:

 � Für die Teilnahme an diesem Kurs ist keine Praxiszeit erforderlich; um zur 
Lehrabschlussprüfung anzutreten ist eine zwölfmonatige Praxiszeit ver-
pflichtend.

 � Die Lehrabschlussprüfung wird von der Wirtschaftskammer Tirol veran-
staltet, Informationen zur Anmeldung erhalten Sie im Kurs.
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Ausbildung  
zum_zur Bürokaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  KU

Preis:  EUR 990,- (Preis nach max. Förderung: EUR 188,-)

Dauer:  120 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Alle Informationen rund um die AK Zukunftsaktie sind unter 
der kostenlosen AK Hotline +43 800 225522 1515 erhältlich. 
Sichern Sie sich Ihre Zukunftsaktie für Ihre Weiterbildung. 

 

https://www.mein-update.at
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Ausbildung  
zum_zur Bürokaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Der Lehrgang dient einer optimalen Vorbereitung auf die Lehrabschlussprü-
fung und ermöglicht einen umfassenden Einblick in die „Arbeitswelt Büro“.

Zielgruppe:

Verkäufer_innen, Sekretariatsangestellte, Bürokräfte, Personen mit Praxis 
ohne abgeschlossene Ausbildung bzw. Personen mit erfolgreich abgeschlos-
sener Lehrabschlussprüfung in einem verwandten kaufmännischen Lehrbe-
ruf. Bei gleichzeitiger Buchung des Lehrgangs „Ausbildung zum_zur Einzel-
handelskaufmann_frau“ erhalten Sie für diesen einen Rabatt von 50 %.

Voraussetzungen:

 � Deutschkenntnisse auf B2-Niveau oder deutschsprachiger Pflichtschulab-
schluss

 � Eigener PC/Laptop und vorinstalliertes Office-Basispaket (MS Word, MS 
Excel, MS Powerpoint)

 � Stabiles und schnelles Internet, Mikrofon und Webcam werden benötigt

Inhalte:

Kaufmännisches Rechnen, Buchführung, Wirtschaftskunde mit Schriftver-
kehr, Verwaltung und Büroorganisation, Korrespondenz, EDV (Textverarbei-
tung)

Hinweis:

 � Für die Teilnahme an diesem Kurs ist keine Praxiszeit erforderlich; um zur 
Lehrabschlussprüfung anzutreten ist eine zwölfmonatige Praxiszeit ver-
pflichtend.

 � Die Lehrabschlussprüfung wird von der Wirtschaftskammer Tirol veran-
staltet, Informationen zur Anmeldung erhalten Sie im Kurs.
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Ausbildung  
zum_zur Bürokaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  ONL

Preis:  EUR 940,- (inkl. Unterlagen und Lehrbücher)

Dauer:  120 UE

Förderungen: Alle Informationen rund um die AK Zukunftsaktie sind unter 
der kostenlosen AK Hotline +43 800 225522 1515 erhältlich. 
Sichern Sie sich Ihre Zukunftsaktie für Ihre Weiterbildung. 

Kursformat:  Online-Kurs
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Ausbildung  
zum_zur Bürokaufmann_frau
Blended Learning Lehrgang zur Vorbereitung  
auf die Lehrabschlussprüfung

Der Lehrgang dient einer optimalen Vorbereitung auf die Lehrabschlussprü-
fung und ermöglicht einen umfassenden Einblick in die „Arbeitswelt Büro“.

Zielgruppe:

Verkäufer_innen, Sekretariatsangestellte, Bürokräfte, Personen mit Praxis 
ohne abgeschlossene Ausbildung bzw. Personen mit erfolgreich abgeschlos-
sener Lehrabschlussprüfung in einem verwandten kaufmännischen Lehrbe-
ruf. Bei gleichzeitiger Buchung des Lehrgangs „Ausbildungung zum_zur Ein-
zelhandelskaufmann_frau“ erhalten Sie für diesen einen Rabatt von 50 %.

Voraussetzungen:

 � Deutschkenntnisse auf B2-Niveau oder deutschsprachiger Pflichtschulab-
schluss

 � Eigener PC/Laptop und vorinstalliertes Office-Basispaket (MS Word, MS 
Excel, MS Powerpoint)

 � Stabiles und schnelles Internet

Inhalte:

Kaufmännisches Rechnen, Buchführung, Wirtschaftskunde mit Schriftver-
kehr, Verwaltung und Büroorganisation, Korrespondenz, EDV (Textverarbei-
tung)

Hinweis:

 � Min. 30% der Termine finden in Präsenz am BFI Tirol Standort Innsbruck 
statt

 � Um ein qualitativ hochwertiges Aus- und Weiterbildungserlebnis zu garan-
tieren, werden Präsenztermine zur Vertiefung wichtiger Inhalte und/oder 
zur Prüfungsvorbereitung verwendet
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Ausbildung  
zum_zur Bürokaufmann_frau
Blended Learning Lehrgang zur Vorbereitung  
auf die Lehrabschlussprüfung

 � Zusätzlicher Austausch durch die Möglichkeit der persönlichen Begeg-
nung mit dem Trainerteam und den Teilnehmenden

 � Bis zu 70% Online-Termine, um eine effektive Lernatmosphäre zu schaf-
fen

 � Für die Teilnahme an diesem Kurs ist keine Praxiszeit erforderlich; um zur 
Lehrabschlussprüfung anzutreten ist eine zwölfmonatige Praxiszeit ver-
pflichtend.

 � Die Lehrabschlussprüfung wird von der Wirtschaftskammer Tirol veran-
staltet, Informationen zur Anmeldung erhalten Sie im Kurs.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 990,- (Preis nach max. Förderung: EUR 188,-)

Dauer:  120 UE

Förderungen: Alle Informationen rund um die AK Zukunftsaktie sind unter 
der kostenlosen AK Hotline +43 800 225522 1515 erhältlich. 
Sichern Sie sich Ihre Zukunftsaktie für Ihre Weiterbildung. 

Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

 

Kursformat:  Online-Kurs

https://www.mein-update.at
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Bürokaufmann_frau
Intensivvorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Zielgruppe:

Lehrlinge, die vor der Lehrabschlussprüfung stehen und sich intensiv auf die-
se vorbereiten möchten

Voraussetzungen:

 � Deutschkenntnisse auf B2-Niveau oder deutschsprachiger Pflichtschulab-
schluss

 � Eigener PC/Laptop und vorinstalliertes Office-Basispaket (MS Word, MS 
Excel, MS Powerpoint)

Inhalte:

Wiederholung des prüfungsrelevanten Stoffes. Spezielle Übungen bieten 
eine optimale Vorbereitung auf die bevorstehende Prüfung.

Hinweis:

 � Für die Teilnahme an diesem Kurs ist keine Praxiszeit erforderlich; um zur 
Lehrabschlussprüfung anzutreten ist eine zwölfmonatige Praxiszeit ver-
pflichtend.

 � Die Lehrabschlussprüfung wird von der Wirtschaftskammer Tirol veran-
staltet, Informationen zur Anmeldung erhalten Sie im Kurs.
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Bürokaufmann_frau
Intensivvorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 190,- (Preis nach Förderung: EUR 133,-)

Dauer:  16 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Ausbildung zum_zur  
Versicherungskaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Der Lehrgang dient einer optimalen Vorbereitung auf die Lehrabschlussprü-
fung und ermöglicht einen umfassenden Einblick in die „Arbeitswelt Versi-
cherung“.

Zielgruppe:

Personen, die eine Karriere in der Versicherungsbranche anstreben

Voraussetzungen:

 � Deutschkenntnisse auf B2-Niveau oder deutschsprachiger Pflichtschulab-
schluss

 � Eigener PC/Laptop und vorinstalliertes Office-Basispaket (MS Word, MS 
Excel, MS Powerpoint)

Inhalte:

Rechtliche Grundlagen, Sozial-, Sach-, Unfall-, Zivile Haftpflicht-, Rechts-
schutz-, Lebens-, Kfz/Kasko-, Krankenversicherung, Probegeschäftsfälle, 
Verkaufstraining mit Rhetorik, Wirtschaftskunde mit Schriftverkehr, kaufmän-
nisches Rechnen, Büro, Kommunikation, Organisation

Hinweis:

 � Für die Teilnahme an diesem Kurs ist keine Praxiszeit verpflichtend; um 
zur Lehrabschlussprüfung anzutreten ist eine zwölfmonatige Praxiszeit 
verpflichtend.

 � Die Lehrabschlussprüfung wird von der Wirtschaftskammer Tirol veran-
staltet, Informationen zur Anmeldung erhalten Sie im Kurs.

 � Die Skripten und Lehrunterlagen können über das BFI Tirol bestellt wer-
den (Preis ca. EUR 250,-).
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Ausbildung zum_zur  
Versicherungskaufmann_frau
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Lehrabschlussprüfung

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 990,- (exkl. Unterlagen und Skripten)

Dauer:  105 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Alle Informationen rund um die AK Zukunftsaktie sind unter 
der kostenlosen AK Hotline +43 800 225522 1515 erhältlich. 
Sichern Sie sich Ihre Zukunftsaktie für Ihre Weiterbildung. 

 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Berufe im Rechnungswesen
Informationsveranstaltung

Dieser kostenlose Informationsabend dient zur Orientierung über die inhalt-
lichen Schwerpunkte, Termine und Kosten der Lehrgänge sowie die Voraus-
setzungen für die Teilnahme, mögliche Förderungen, Prüfungen, Trainer_in-
nen-Team etc.

Zielgruppe:

 � Anwärter_innen auf den Beruf Buchhalter_in, Personen, die eine Posi-
tion im Rechnungswesen oder eine Höherqualifikation in diesem Bereich 
anstreben, Mitarbeiter_innen bei Banken und Versicherungen, KSV-Aus-
kunfteien, Rechtsanwält_innen, alle Personen, die die Prüfung zum_zur 
Buchhalter_in nach dem BiBuG absolvieren wollen

 � Mitarbeiter_innen im Rechnungswesen und in Wirtschaftstreuhandskanz-
leien, Anwärter_innen auf den Beruf Bilanzbuchhalter_in

 � Personen in der Lohn- und Gehaltsverrechnung, Wiedereinsteiger_innen 
und Personen, die beabsichtigen, in diesem Bereich einzusteigen und zu 
arbeiten

Voraussetzungen:

Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Inhalte:

 � Details und Inhalte zu den Ausbildungen
 � Voraussetzungen, Inhalte und Abschlussmöglichkeiten
 � Termine, Rahmenbedingungen
 � Förderungen
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Berufe im Rechnungswesen
Informationsveranstaltung

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  ONL

Preis:  EUR 0,- (Anmeldung zur Zusendung der Meeting-Zugangs-
daten erforderlich)

Dauer:  1 UE

Kursformat:  Online-Kurs

Termine: 
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Buchhaltung – Grundlagen
Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden eine Übersicht über 
Buchhaltung und die Tätigkeit als Buchhalter_in zu geben. Sie lernen die täg-
lichen buchhalterischen Abläufe, Grundkenntnisse der Umsatzsteuer, die Ver-
buchung einfacher Geschäftsfälle sowie berufliche Besonderheiten kennen.

Nach dieser Weiterbildung:

 � Verstehen Sie die Systeme der Buchhaltung (Kassabuch, Anlagenver-
zeichnis etc.)

 � Wissen Sie, welche Aufgaben ein_eine Buchhalter_in im Unternehmen hat
 � Verstehen Sie die Grundlagen der Umsatzsteuer (Vorsteuerabzug, inner-
gemeinschaftlicher Erwerb, Grundlagen des Reverse Charges)

 � Können Sie Belege einfacher Geschäftsfälle verbuchen

Zielgruppe:

Personen ohne Vorerfahrung, die einen Einstieg/Umstieg in die Buchhaltung 
anstreben bzw. sich einen Überblick über Buchhaltung verschaffen wollen, 
Verwaltungsmitarbeiter_innen, Sekretär_innen bzw. Selbstständige, die Un-
terlagen für die buchhalterische Weiterverarbeitung vorbereiten, Wiederein-
steiger_innen

Inhalte:

 � Grundlagen der Buchhaltung
 � Verbuchung von Belegen
 � Führung diverser Bücher im Unternehmen (Kassabuch etc.)
 � Grundlegendes Wissen über die Umsatzsteuer

Beruflicher Nutzen:

 � Kennenlernen der Buchhaltung und des Berufes
 � Grundlegendes Verständnis für Verwaltungsabläufe
 � Vorbereitung auf weiterführende Buchhaltungskurse (Ausbildung zum_zur 
Buchhalter_in)



Rechnungswesen und Controlling   21

Buchhaltung – Grundlagen
Hinweis:

15 UE werden als e-learning Einheiten absolviert.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 620,- (inkl. Skripten, exkl. Bücher)

Dauer:  60 UE 

Förderungen:  Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Buchhaltung Grundlagen –  
Prüfung
Schriftliche Abschlussprüfung zum Kurs „Buchhaltung – Grundlagen“

Zielgruppe:

Absolvent_innen des Kurses „Buchhaltung – Grundlagen“

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 95,-

Dauer:  2 UE 

Termine: 
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Buchhaltung Grundlagen –  
Prüfung
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Buchhaltung – Grundlagen
online

Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden eine Übersicht über 
Buchhaltung und die Tätigkeit als Buchhalter_in zu geben. Sie lernen die täg-
lichen buchhalterischen Abläufe, Grundkenntnisse der Umsatzsteuer, die Ver-
buchung einfacher Geschäftsfälle sowie berufliche Besonderheiten kennen.

Nach dieser Weiterbildung:

 � Verstehen Sie die Systeme der Buchhaltung (Kassabuch, Anlagenver-
zeichnis etc.)

 � Wissen Sie, welche Aufgaben ein_eine Buchhalter_in im Unternehmen hat
 � Verstehen Sie die Grundlagen der Umsatzsteuer (Vorsteuerabzug, inner-
gemeinschaftlicher Erwerb, Grundlagen des Reverse Charges)

 � Können Sie Belege einfacher Geschäftsfälle verbuchen

Zielgruppe:

Personen ohne Vorerfahrung, die einen Einstieg/Umstieg in die Buchhaltung 
anstreben bzw. sich einen Überblick über Buchhaltung verschaffen wollen, 
Verwaltungsmitarbeiter_innen, Sekretär_innen bzw. Selbstständige, die Un-
terlagen für die buchhalterische Weiterverarbeitung vorbereiten, Wiederein-
steiger_innen

Voraussetzungen:

Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Inhalte:

 � Grundlagen der Buchhaltung
 � Verbuchung von Belegen
 � Führung diverser Bücher im Unternehmen (Kassabuch etc.)
 � Grundlegendes Wissen über die Umsatzsteuer
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Buchhaltung – Grundlagen
online

Beruflicher Nutzen:

 � Kennenlernen der Buchhaltung und des Berufes
 � Grundlegendes Verständnis für Verwaltungsabläufe
 � Vorbereitung auf weiterführende Buchhaltungskurse (Ausbildung zum_zur 
Buchhalter_in)

Hinweis:

Diese Weiterbildung wird online durchgeführt. Dadurch ergeben sich folgen-
de Vorteile:

 � Die Online-Seminare bieten Ihnen eine flexible Möglichkeit, Weiterbildung 
in Ihren Arbeitsalltag zu integrieren. Der Unterricht findet über Video-
meetings statt und wird von unserer Online-Lernplattform begleitet. Sie 
erhalten einen Einstiegslink und können damit von Ihrem Computer aus 
den Inhalten der Referent_innen folgen.

 � Kurze Theorieeinheiten
 � Selbstständiges Arbeiten wird durch Anleitung des Trainers forciert.
 � Intensive kurze Lerneinheiten
 � Hoher Praxisanteil

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  ONL

Preis:  EUR 620,- (inkl. Skripten, exkl. Bücher)

Dauer:  60 UE

Kursformat:  Online-Kurs 

Termine: 
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Buchhaltung Grundlagen –  
Prüfung
online

Schriftliche Abschlussprüfung zum Online-Kurs „Buchhaltung – Grundlagen“

Zielgruppe:

Absolvent_innen des Online-Kurses „Buchhaltung - Grundlagen“

Voraussetzungen:

Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  ONL

Preis:  EUR 95,-

Dauer:  2 UE

Kursformat:  Online-Kurs

Termine: 
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Buchhaltung Grundlagen –  
Prüfung
online
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Ausbildung  
zum_zur Buchhalter_in
Praxislehrgang

Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden alle Fertigkeiten für 
die praktische Ausübung im beruflichen Alltag als Buchhalter_in zu vermit-
teln. Dieser Praxislehrgang vereint das fachliche Hintergrundwissen mit prak-
tischer Umsetzung in einer Buchhaltungssoftware.  

Nach dieser Weiterbildung können Sie:

 � Belege interpretieren und ordnen
 � Einfache und komplexe Geschäftsfälle verbuchen
 � Mit einer Buchhaltungssoftware Geschäftsfälle verbuchen
 � Mit den Besonderheiten der Umsatzsteuer sowie den Grundlagen der Ein-
kommensteuer (inkl. UGB und BAO) umgehen

 � Ihre Buchhaltung anhand der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung führen
 � Die Grundlagen des Zahlungs- und Kapitalverkehrs praktisch anwenden

Zielgruppe:

Personen mit Vorerfahrung (Absolvent_innen des Kurses „Buchhaltung  − 
Grundlagen“ bzw. vergleichbare Vorkenntnisse), die ihre praktischen Fertig-
keiten für eine berufliche Ausübung vervollständigen wollen. Personen, die 
eine Mitarbeit in der Buchhaltungsabteilung anstreben oder ausbauen möch-
ten. Zusätzlich ist dieser Lehrgang geeignet für Personen mit praktischer Vor-
erfahrung, die in weiterer Folge die Vorbereitung auf die Fachprüfung (§§ 17 
bis 19 BiBuG) anstreben.

Voraussetzungen:

Kurs „Buchhaltung − Grundlagen“ oder vergleichbare Vorkenntnisse

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
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Ausbildung  
zum_zur Buchhalter_in
Praxislehrgang

Inhalte:

 � Doppelte Buchhaltung
 � Steuerrecht
 � Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr
 � Buchungspraxis mit einer Buchhaltersoftware

Beruflicher Nutzen:

 � Sie sind in der Lage, selbstständig die laufende Buchhaltung (mit Unter-
stützung durch eine_einen Bilanzierer_in oder Steuerberater_in) durchzu-
führen.

 � Sie sind auf dem neuesten Stand der gesetzlichen Rahmenbedingungen.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 1.749,- (inkl. EUR 99,- Skriptenbeitrag)

Dauer:  180 UE 

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Buchhaltung –  
Kompaktlehrgang für  
HAK-Absolvent_innen
Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden alle Fertigkeiten für die 
praktische Ausübung im beruflichen Alltag als Buchhalter_in sowie das not-
wendige fachliche Hintergrundwissen zu vermitteln.

Nach dieser Weiterbildung können Sie:

 � Mit den Besonderheiten der Umsatzsteuer sowie den Grundlagen der Ein-
kommensteuer (inkl. UGB und BAO) umgehen

 � Spezialthemen der USt wie z. B. Ausland, Kfz, UVA anwenden
 � Ihre Buchhaltung anhand der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung führen
 � Die Grundlagen des Zahlungs- und Kapitalverkehrs praktisch anwenden

Zielgruppe:

HAK-Absolvent_innen und Personen mit gleichwertiger kaufmännischer Aus-
bildung, die in den Bereichen doppelte Buchhaltung, Buchhaltungstheorie 
und Zahlungs- und Kapitalverkehr keine Prüfungsvorbereitung benötigen. 
Personen, die eine Mitarbeit in der Buchhaltungsabteilung anstreben oder 
ausbauen möchten. Zusätzlich ist dieser Lehrgang geeignet für Personen mit 
praktischer Vorerfahrung, die in weiterer Folge die Vorbereitung auf die Fach-
prüfung (§§ 17 bis 19 BiBuG) anstreben.

Voraussetzungen:

Positiver Abschluss einer HAK oder einer gleichwertigen kaufmännischen 
Ausbildung

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
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Buchhaltung –  
Kompaktlehrgang für  
HAK-Absolvent_innen

Inhalte:

 � Steuerrecht
 � Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr

Beruflicher Nutzen:

 � Sie sind in der Lage, selbstständig die laufende Buchhaltung (mit Unter-
stützung durch eine_einen Bilanzierer_in oder Steuerberater_in) durchzu-
führen.

 � Sie sind auf dem neuesten Stand der gesetzlichen Rahmenbedingungen.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis: EUR 830,- (inkl. Skripten, exkl. Bücher)

Dauer:  66 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

  

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Ausbildung  
zum_zur Buchhalter_in
Praxislehrgang (Blended-Learning)

Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden alle Fertigkeiten für die 
praktische Ausübung im beruflichen Alltag als Buchhalter_in zu vermitteln.

Nach dieser Weiterbildung können Sie:

 � Belege interpretieren und ordnen
 � Einfache und komplexe Geschäftsfälle verbuchen
 � Mit den Besonderheiten der Umsatzsteuer sowie den Grundlagen der Ein-
kommensteuer (inkl. UGB und BAO) umgehen

 � Ihre Buchhaltung anhand der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung führen
 � Die Grundlagen des Zahlungs- und Kapitalverkehrs praktisch anwenden

Zielgruppe:

Personen mit Vorerfahrung (Absolvent_innen des Kurses „Buchhaltung  − 
Grundlagen“ bzw. vergleichbare Vorkenntnisse), die ihre praktischen Fertig-
keiten für eine berufliche Ausübung vervollständigen wollen. Personen, die 
eine Mitarbeit in der Buchhaltungsabteilung anstreben oder ausbauen möch-
ten. Zusätzlich ist dieser Lehrgang geeignet für Personen mit praktischer Vor-
erfahrung, die in weiterer Folge die Vorbereitung auf die Fachprüfung (§§ 17 
bis 19 BiBuG) anstreben.

Voraussetzungen:

 � Kurs „Buchhaltung − Grundlagen“ oder vergleichbare Vorkenntnisse
 � Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
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Inhalte:

 � Doppelte Buchhaltung
 � Steuerrecht
 � Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr

Beruflicher Nutzen:

 � Sie sind in der Lage, selbstständig die laufende Buchhaltung (mit Unter-
stützung durch eine_einen Bilanzierer_in oder Steuerberater_in) durchzu-
führen.

 � Sie sind auf dem neuesten Stand der gesetzlichen Rahmenbedingungen.

Hinweis:

 � Mindestens 30 % der Termine finden in Präsenz am BFI Tirol Standort 
Innsbruck statt.

 � Um ein qualitativ hochwertiges Aus- und Weiterbildungserlebnis zu garan-
tieren, werden Präsenztermine zur Vertiefung wichtiger Inhalte und/oder 
zur Prüfungsvorbereitung verwendet.

 � Zusätzlicher Austausch durch die Möglichkeit der persönlichen Begeg-
nung mit dem Trainerteam und den Teilnehmenden

 � Bis zu 70 % Online-Termine, um eine effektive Lernatmosphäre zu schaffen

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 1.650,- (exkl. EUR 99,- Skriptenbeitrag)

Dauer:  154 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Kursformat:  Digital 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Buchhaltung –  
Kompaktlehrgang für  
HAK-Absolvent_innen
Blended-Learning

Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden alle Fertigkeiten für die 
praktische Ausübung im beruflichen Alltag als Buchhalter_in sowie das not-
wendige fachliche Hintergrundwissen zu vermitteln.

Nach dieser Weiterbildung können Sie:

 � Mit den Besonderheiten der Umsatzsteuer sowie den Grundlagen der Ein-
kommensteuer (inkl. UGB und BAO) umgehen

 � Spezialthemen der USt wie z. B. Ausland, Kfz, UVA anwenden
 � Ihre Buchhaltung anhand der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung führen
 � Die Grundlagen des Zahlungs- und Kapitalverkehrs praktisch anwenden

Zielgruppe:

HAK-Absolvent_innen und Personen mit gleichwertiger kaufmännischer Aus-
bildung, die in den Bereichen doppelte Buchhaltung, Buchhaltungstheorie 
und Zahlungs- und Kapitalverkehr keine Prüfungsvorbereitung benötigen. 
Personen, die eine Mitarbeit in der Buchhaltungsabteilung anstreben oder 
ausbauen möchten. Zusätzlich ist dieser Lehrgang geeignet für Personen mit 
praktischer Vorerfahrung, die in weiterer Folge die Vorbereitung auf die Fach-
prüfung (§§ 17 bis 19 BiBuG) anstreben.

Voraussetzungen:

 � Positiver Abschluss einer HAK oder einer gleichwertigen kaufmännischen 
Ausbildung

 � Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at


Rechnungswesen und Controlling   35

Buchhaltung –  
Kompaktlehrgang für  
HAK-Absolvent_innen
Blended-Learning

Inhalte:

 � Steuerrecht
 � Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr

Beruflicher Nutzen:

 � Sie sind in der Lage, selbstständig die laufende Buchhaltung (mit Unter-
stützung durch eine_einen Bilanzierer_in oder Steuerberater_in) durchzu-
führen.

 � Sie sind auf dem neuesten Stand der gesetzlichen Rahmenbedingungen.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 790,- (exkl. EUR 99,- Skriptenbeitrag )

Dauer:  66 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Kursformat:  Digital

Termine: 

https://www.mein-update.at
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IT-unterstützte Buchhaltung
RZL für die berufliche Praxis

Diese Weiterbildung bietet eine Einführung in die digitale Welt der Buchhal-
tung durch die RZL-Software. Mit diesem Seminar rüsten Sie sich für die 
tägliche Praxis in der Buchhaltung. Die Inhalte sind aufbauend und eine idea-
le Ergänzung zu den Kursen „Buchhaltung – Grundlagen“ und „Ausbildung 
zum_zur Buchhalter_in - Praxislehrgang“.

Der Fokus dieser Weiterbildung liegt darauf, die Theorie mit der Praxis 
zu verknüpfen. Folgende Inhalte werden behandelt:

 � Computerunterstützte Verbuchung der laufenden Geschäftsfälle eines 
Monats am Beispiel eines Musterklienten

 � Gemeinsames Herausarbeiten wichtiger Funktionen eines Softwarepro-
grammes

 � Wiederholung und Herausstreichen der wichtigsten Unterschiede zwi-
schen Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und Doppelter Buchführung

Zielgruppe:

 � Absolvent_innen der Kurse „Buchhaltung – Grundlagen“ und „Ausbildung 
zum_zur Buchhalter_in - Praxislehrgang“

 � Personen, die in einem Steuerberatungsbüro arbeiten möchten und über 
erste praktische Kenntnisse verfügen

 � Wiedereinsteiger und Unternehmer, die selbst ihre Buchhaltung machen 
möchten

Voraussetzungen:

„Buchhaltung – Grundlagen“ oder ein halbes Jahr Praxiserfahrung bzw. ver-
gleichbare Aus- und Weiterbildungen

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

Inhalte:

 � Anlegen eines Klienten

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
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 � Einführung in die Software und Erklärung der Tools
 � Buchen von Geschäftsfällen und der sich daraus ergebenden weiteren 
Schritte wie z. B. Umsatzsteuervoranmeldung (UVA), Erfolgsrechnung, 
Offene Posten Listen (OP Listen)

 � Doppelte Buchhaltung
 � Buchen in- und ausländischer Geschäftsfälle anhand von Echtbelegen
 � Belegkreise: KA, AR, ER, LV, BK
 � Anlegen einfacher Personen- und Sachkonten
 � Umgang mit dem Standardkontenplan
 � Offene Posten Verwaltung
 � Splitbuchungen
 � Saldenliste und kurzfristige Erfolgsrechnung (KER)
 � Zahlungsverkehr
 � Kontoabstimmung
 � Anlagenbuchhaltung
 � Tipps für die Praxis beim Buchen

Beruflicher Nutzen:

 � Einblick in die monatlichen Aufgaben eines Buchhalters im Berufsalltag
 � Erste Schritte zur selbstständigen Buchhaltung
 � Arbeiten mit einer Buchhaltungs-Software – auch für Neueinsteiger_innen
 � Zusatzqualifikation für Bewerbungen bei Steuerberatungsbüros, großen 
Unternehmen etc.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 290,- (inkl. Skripten, exkl. Bücher)

Dauer:  26 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Termine: 

https://www.mein-update.at


38  

Buchhaltung –  
schriftliche Prüfung
Schriftliche Abschlussprüfung zur Ausbildung zum_zur Buchhalter_in

Zielgruppe:

Teilnehmer_innen der Ausbildung zum_zur Buchhalter_in

Voraussetzungen:

Absolvent_inen der Ausbildung zum_zur Buchhalter_in mit mindestens 75 % 
iger Anwesenheit

Inhalte:

Die Inhalte der schriftlichen Abschlussprüfung entsprechen Teilen des § 18 
BiBuG. Dabei werden insbesondere folgende Themengebiete abgefragt:

 � Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
 � Doppelte Buchhaltung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 170,-

Dauer:  4 UE  

Termine: 
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Buchhaltung –  
mündliche Prüfung
Mündliche Abschlussprüfung zur Ausbildung zum_zur Buchhalter_in

Zielgruppe:

Teilnehmer_innen der Ausbildung zum_zur Buchhalter_in

Voraussetzungen:

Positive schriftliche Buchhaltungsprüfung

Inhalte:

Die Inhalte der mündlichen Abschlussprüfung entsprechen Teilen des § 19 
BiBuG. Dabei werden insbesondere folgende Themengebiete abgefragt:

 � Doppelte Buchhaltung
 � Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
 � Steuerrecht
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 170,-

Dauer:  1 UE 

Termine: 
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Buchhaltung –  
Prüfungsvorbereitung

 � Prüfungssimulation
 � Wiederholung zu den Themen Steuerrecht und Buchhaltung

Zielgruppe:

Personen, welche die „Buchhaltung – BFI Tirol Abschlussprüfung“ absolvie-
ren möchten oder sich auf die Fachprüfung (§§ 17 bis 19 BiBuG) vorbereiten

Inhalte:

Beruflicher Nutzen:

 � Vertiefung der Inhalte für die Ausbildung zum_zur Buchhalter_in
 � Förderung des vernetzten Denkens und Vorbereitung auf die berufliche 
Praxis

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 450,- (inkl. Skripten)

Dauer:  25 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Buchhaltung –  
Prüfungsvorbereitung
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Buchhaltung –  
Prüfungsvorbereitung
Blended-Learning

 � Prüfungssimulation
 � Wiederholung zu den Themen Steuerrecht und Buchhaltung

Zielgruppe:

Personen, welche die „Buchhaltung – BFI Tirol Abschlussprüfung“ absolvie-
ren möchten oder sich auf die Fachprüfung (§§ 17 bis 19 BiBuG) vorbereiten

Voraussetzungen:

Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Inhalte:

Beruflicher Nutzen:

 � Vertiefung der Inhalte für die Ausbildung zum_zur Buchhalter_in
 � Förderung des vernetzten Denkens und Vorbereitung auf die berufliche 
Praxis

Hinweis:

 � Mindestens 30 % der Termine finden in Präsenz statt.
 � Um ein qualitativ hochwertiges Aus- und Weiterbildungserlebnis zu garan-
tieren, werden Präsenztermine zur Vertiefung wichtiger Inhalte und/oder 
zur Prüfungsvorbereitung verwendet.

 � Zusätzlicher Austausch durch die Möglichkeit der persönlichen Begeg-
nung mit dem Trainerteam und den Teilnehmenden

 � Bis zu 70 % Online-Termine, um eine effektive Lernatmosphäre zu schaf-
fen
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Buchhaltung –  
Prüfungsvorbereitung
Blended-Learning

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 450,- (inkl. Skripten)

Dauer:  25 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Kursformat:  Digital 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Kostenrechnung
lt� BiBuG

Die Kostenrechnung – auch Kosten- und Leistungsrechnung genannt – ist 
Teil des betrieblichen Rechnungswesens. Sie dient der Information, Planung 
und Kontrolle von Kosten und Erlösen.

Nach dieser Weiterbildung:

 � Können Sie alle Kosten und Leistungen eines Geschäftsbereiches oder 
Unternehmens erfassen und damit betriebliche Entscheidungen treffen

 � Haben Sie Kontrolle über die Wirtschaftlichkeit eines Unternehmens, z. B. 
Soll-Ist-Vergleich

 � Können Sie Kostenkalkulationen erstellen und Kostenträger bewerten

Zielgruppe:

Personen, die eine berufliche Tätigkeit im betrieblichen Rechnungswesen 
anstreben, Personen mit Vorerfahrung (Absolvent_innen der Kurse „Buch-
haltung – Grundlagen“ bzw. „Buchhaltung – Praxislehrgang“), die ihre prak-
tischen Fertigkeiten für eine berufliche Ausübung vervollständigen wollen. 
Unternehmer_innen, Geschäftsführer_innen und Interessierte, die eine Aus-
bildung zum_zur Buchhalter_in oder Bilanzbuchhalter_in anstreben

Inhalte:

 � Grundlagen der Kostenrechnung
 � Kostenrechnungsarten
 � Kostenarten-, Kostenstellen- und Kostenträgerrechnung
 � Ist-, Normal- und Plankostenrechnung
 � Kurzfristige Erfolgsrechnung
 � Kalkulation und Preisbildung zu Voll- und Grenzkosten
 � Deckungsbeitragsrechnung
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Kostenrechnung
lt� BiBuG

Beruflicher Nutzen:

 � Einblick und Kontrolle über die Wirtschaftlichkeit eines Unternehmens
 � Veranschaulichung von Kosten und Kostenbewusstsein
 � Zusätzlicher Baustein für eine Ausbildung im Rechnungswesen als Buch-
halter_in oder Bilanzbuchhalter_in

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 450,- (inkl. Skripten)

Dauer:  39 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Grundlagen im bürgerlichen  
Recht und Unternehmensrecht
lt� BiBuG

Ziel dieser Weiterbildung ist es, die Teilnehmenden auf das Thema „Bürgerli-
ches Recht und Unternehmensrecht“ der schriftlichen und mündlichen Fach-
prüfung BiBuG vorzubereiten.

Nach dieser Weiterbildung:

 � Kennen Sie die buchhalterische Bedeutung der Themenkreise bürgerli-
ches Recht, Unternehmensgesetzbuch insbesondere Rechnungslegungs-
vorschriften, Vertragsrecht, Sachrecht

 � Verfügen Sie über Grundkenntnisse der einschlägigen arbeits- und sozial-
rechtlichen Vorschriften (soweit für die Buchhaltung erforderlich)

Zielgruppe:

Personen, die die Fachprüfung nach dem BiBuG (Buchhalter_innen, Bilanz-
buchhalter_innen oder Personalverrechner_innen) anstreben, insbesondere 
Mitarbeiter_innen von Steuerberatungs-/Wirtschaftstreuhänderkanzleien

Inhalte:

 � Allgemeiner Aufbau des Rechtssystems
 � Grundlagen ABGB und Vertragsrecht
 � Grundlagen Erb- und Familienrecht
 � Grundlagen UGB und Rechtsformen
 � Schadenersatz

Beruflicher Nutzen:

Zusätzlicher Baustein für die Vorbereitung auf die Fachprüfung nach dem 
BiBuG, um sich selbstständig machen zu können
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Grundlagen im bürgerlichen  
Recht und Unternehmensrecht
lt� BiBuG

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 409,-

Dauer:  33 UE 

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Ausbildung zum_zur  
Bilanzbuchhalter_in –  
Informationsveranstaltung
Diese kostenlose Informationsveranstaltung dient zur Orientierung über die 
inhaltlichen Schwerpunkte, Termine, Kosten, Voraussetzungen für die Teil-
nahme, mögliche Förderung, Prüfungen, Trainer_innen-Team etc.

Zielgruppe:

Mitarbeiter_innen im Rechnungswesen und in Wirtschaftstreuhandskanzlei-
en, Anwärter_innen auf den Beruf Bilanzbuchhalter_in

Voraussetzungen:

Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Inhalte:

 � Details und Inhalte zur Ausbildung
 � Voraussetzungen und Abschlussmöglichkeiten
 � Termine, Rahmenbedingungen
 � Förderungen

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  ONL

Preis:  EUR 0,- (Anmeldung zur Zusendung der Meeting-Zugangs-
daten erforderlich)

Dauer:  2 UE

Kursformat:  Online-Kurs 

Termine: 
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Ausbildung zum_zur  
Bilanzbuchhalter_in –  
Informationsveranstaltung
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Ausbildung  
zum_zur Bilanzbuchhalter_in
Dieser Lehrgang vermittelt alle relevanten Inhalte, um als Bilanzbuchhalter_in 
tätig zu werden. Die Inhalte orientieren sich an der Themenkonkretisierung 
des aktuell gültigen Bilanzbuchhaltungsgesetzes.

Nach dieser Weiterbildung können bzw. beherrschen Sie Folgendes:

 � Einen Jahresabschluss (Einzelabschluss ohne Konsolidierung) erstellen
 � Die unternehmensrechtlichen und steuerrechtlichen Rahmenbedingungen 
anwenden

 � Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung analysieren und auswerten
 � Alle Jahresabschlussbuchungen durchführen
 � Die Gesetzmäßigkeiten der Umsatzsteuer und ihre Spezialthemen
 � Alle relevanten Fragen in den Bereichen Einkommensteuer, Körperschafts-
steuer und sonstige Steuern beantworten

 � Die Grundzüge des Gesellschaftsrechts, Unternehmensgesetzbuches und 
Insolvenzrechts

 � Die wichtigsten Finanzierungsarten
 � Eine Kostenrechnung auf Basis einer Teil- und Vollkostenrechnung erstel-
len

Zielgruppe:

Personen, die eine Höherqualifizierung im Bereich Rechnungswesen anstre-
ben, Mitarbeiter_innen aus dem Finanzsektor, Wirtschaftstreuhandskanzlei-
en, Rechtsanwält_innen, alle Personen, welche die Prüfung zum_zur Bilanz-
buchhalter_in nach dem BiBuG gemäß §§ 14 bis 16 absolvieren möchten

Voraussetzungen:

Vollendetes 18. Lebensjahr und eine der folgenden Vorbildungen:

 � Buchhalter_innen-Prüfung
 � HAK/HLW-Matura
 � Wirtschaftsstudium (Betriebswirtschaftslehre bzw. Wirtschaftspädagogik)
 � Vergleichbare Ausbildung
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Ausbildung  
zum_zur Bilanzbuchhalter_in

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

Inhalte:

 � Bilanzierung/Jahresabschluss
 � Steuerrecht
 � Unternehmens- und Wirtschaftsrecht
 � Kostenrechnung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr
 � Unternehmensführung

Beruflicher Nutzen:

 � Mit dieser Ausbildung können Sie:
 � Sich ein selbstständiges berufliches Standbein aufbauen
 � Entwicklungen im Bereich Finanz- und Rechnungswesen erkennen
 � Gewinn, Liquidität und Wirtschaftlichkeit eines Unternehmens sichern
 � Alle Jahresabschlussbuchungen durchführen

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 1.790,- (inkl. Skripten und Bücher)

Dauer:  210 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

 

Termine: 

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
https://www.mein-update.at
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Bilanzbuchhaltung –  
schriftliche Prüfung
Schriftliche Abschlussprüfung zum Kurs „Ausbildung zum_zur Bilanzbuch-
halter_in“

Zielgruppe:

Absolvent_innen des Kurses „Ausbildung zum_zur Bilanzbuchhalter_in“

Voraussetzungen:

Abschluss des Kurses „Ausbildung zum_zur Bilanzbuchhalter_in“ mit min-
destens 75 %iger Anwesenheit

Inhalte:

Die Inhalte der schriftlichen Abschlussprüfung entsprechen Teilen des § 15 
BiBuG. Es werden insbesondere folgende Themengebiete abgefragt:

 � Buchhaltung und Bilanzierung
 � Bürgerliches Recht und Unternehmensrecht
 � Steuerrecht
 � Kostenrechnung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 210,-

Dauer:  6 UE 

Termine: 
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Bilanzbuchhaltung –  
mündliche Prüfung
Mündliche Abschlussprüfung zum Kurs „Ausbildung zum_zur Bilanzbuchhal-
ter_in“

Zielgruppe:

Absolvent_innen des Kurses „Ausbildung zum_zur Bilanzbuchhalter_in“

Voraussetzungen:

Bilanzbuchhaltung - schriftliche Prüfung positiv absolviert

Inhalte:

Die Inhalte der mündlichen Abschlussprüfung entsprechen Teilen des § 16 
BiBuG. Es werden insbesondere folgende Themengebiete abgefragt:

 � Buchhaltung und Bilanzierung
 � Bürgerliches Recht und Unternehmensrecht
 � Steuerrecht
 � Kostenrechnung
 � Zahlungs- und Kapitalverkehr

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 200,-

Dauer:  2 UE 

Termine: 



54  

Personalverrechnung –  
Grundlagen
Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden eine Übersicht über die 
Personalverrechnung und die Tätigkeit als Personalverrechner_in zu geben.

In diesem Lehrgang lernen Sie die täglichen Abläufe der Personalverrech-
nung kennen, setzen sich mit den Mechanismen zwischen Brutto- und Netto-
bezug auseinander und können diese auch anwenden.

Nach dieser Weiterbildung:

 � Beherrschen Sie die Grundbegriffe der Personalverrechnung
 � Können Sie laufende Bezüge abrechnen
 � Verstehen Sie die Grundlagen des Sozialversicherungsgesetzes

Zielgruppe:

Personen ohne Vorerfahrung, die einen Einstieg/Umstieg in die Personalver-
rechnung anstreben bzw. sich einen Überblick über die Themen in der Per-
sonalverrechnung verschaffen wollen, Verwaltungsmitarbeiter_innen, Sekre-
tär_innen bzw. Selbstständige, Wiedereinsteiger_innen

Inhalte:

 � Zusammenhang zwischen Brutto- und Nettobezug
 � Sonderzahlungen
 � Krankenstand
 � Beendigung
 � Urlaub

Beruflicher Nutzen:

 � Kennenlernen der Personalverrechnung und des Berufes
 � Grundlegendes Verständnis für die Lohn- und Gehaltsverrechnung
 � Vorbereitung auf weiterführende Personalverrechnungskurse
 � Nach dieser Weiterbildung haben Sie die Möglichkeit durch eine Ab-
schlussprüfung Ihre Lernfortschritte zu überprüfen und mit einem Zeugnis 
nachzuweisen.
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Personalverrechnung –  
Grundlagen

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 519,- (inkl. Unterlagen und Lehrbücher)

Dauer:  36 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 30 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Personalverrechnung –  
Grundlagen
Ziel dieser Weiterbildung ist es, den Teilnehmenden eine Übersicht über die 
Personalverrechnung und die Tätigkeit als Personalverrechner_in zu geben.

In diesem Lehrgang lernen Sie die täglichen Abläufe der Personalverrech-
nung kennen, setzen sich mit den Mechanismen zwischen Brutto- und Netto-
bezug auseinander und können diese auch anwenden.

Nach dieser Weiterbildung:

 � Beherrschen Sie die Grundbegriffe der Personalverrechnung
 � Können Sie laufende Bezüge abrechnen
 � Verstehen Sie die Grundlagen des Sozialversicherungsgesetzes

Zielgruppe:

Personen ohne Vorerfahrung, die einen Einstieg/Umstieg in die Personalver-
rechnung anstreben bzw. sich einen Überblick über die Themen in der Per-
sonalverrechnung verschaffen wollen, Verwaltungsmitarbeiter_innen, Sekre-
tär_innen bzw. Selbstständige, Wiedereinsteiger_innen

Voraussetzungen:

Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Inhalte:

 � Zusammenhang zwischen Brutto- und Nettobezug
 � Sonderzahlungen
 � Krankenstand
 � Beendigung
 � Urlaub

Beruflicher Nutzen:

 � Kennenlernen der Personalverrechnung und des Berufes
 � Grundlegendes Verständnis für die Lohn- und Gehaltsverrechnung
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Personalverrechnung –  
Grundlagen

 � Vorbereitung auf weiterführende Personalverrechnungskurse
 � Nach dieser Weiterbildung haben Sie die Möglichkeit durch eine Ab-
schlussprüfung Ihre Lernfortschritte zu überprüfen und mit einem Zeugnis 
nachzuweisen.

Hinweis:

Diese Weiterbildung wird online durchgeführt. Dadurch ergeben sich folgen-
de Vorteile:

 � Die Online-Seminare bieten Ihnen eine flexible Möglichkeit, Weiterbildung 
in Ihren Arbeitsalltag zu integrieren. Der Unterricht findet über Video-
meetings statt und wird von unserer Online-Lernplattform begleitet. Sie 
erhalten einen Einstiegslink und können damit von Ihrem Computer aus 
den Inhalten der Referent_innen folgen.

 � Kurze Theorieeinheiten
 � Selbstständiges Arbeiten wird durch Anleitung des Trainers forciert.
 � Intensive kurze Lerneinheiten
 � Hoher Praxisanteil

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  ONL

Preis:  EUR 519,- (inkl. Unterlagen und Lehrbücher)

Dauer:  36 UE

Kursformat:  Online-Kurs 

Termine: 
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Personalverrechnung –  
Grundlagen schriftliche Prüfung
Schriftliche Abschlussprüfung zum Online-Kurs „Personalverrechnung – 
Grundlagen“

Zielgruppe:

Absolvent_innen des Online-Kurses „Personalverrechnung – Grundlagen“

Voraussetzungen:

Stabiles und schnelles Internet, Computer, Mikrofon und Webcam werden 
benötigt.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  ONL

Preis:  EUR 95,-

Dauer:  2 UE

Kursformat:  Online-Kurs 

Termine: 
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Personalverrechnung –  
Grundlagen schriftliche Prüfung
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Ausbildung zum_zur  
Personalverrechner_in
Ziel dieser Weiterbildung ist es, mit den Teilnehmenden Wissen zu wichtigen 
Themenbereichen der Personalverrechnung praxisrelevant und verständlich 
aufzubereiten und zu erarbeiten. Dazu werden die einzelnen Kapitel und The-
mengebiete im Unterricht aus arbeitsrechtlicher, sozialversicherungsrechtli-
cher und steuerrechtlicher Sicht gemeinsam behandelt. Nach Ende dieses 
Lehrganges soll es den teilnehmenden Personen möglich sein, durch das 
erworbene Wissen in der Personalbranche eines Betriebes oder in einem 
Steuerbüro beruflich als Personalverrechner_in Fuß zu fassen. Aktuell findet 
sich der Beruf des_der Personalverrechners_in auf der bundesweiten „Man-
gelberufsliste des Bundesministeriums für Arbeit, Soziales, Gesundheit und 
Konsumentenschutz“ wieder und bietet daher allen Teilnehmenden dieses 
Lehrganges attraktive Berufs- und Karrieremöglichkeiten.

Zielgruppe:

Personen mit Vorerfahrung (Absolventen_innen des Kurses „Personalver-
rechnung – Grundlagen“ bzw. vergleichbare Vorkenntnisse), die ihre prak-
tischen Fertigkeiten für eine berufliche Ausübung vervollständigen wollen. 
Personen, die eine Position in der Lohn- und Gehaltsverrechnung oder eine 
Höherqualifikation in diesem Bereich anstreben, alle Personen, welche die 
Fachprüfung zum_zur Personalverrechner_in nach dem BiBuG gemäß §§ 20 
bis 22 BiBuG absolvieren möchten

Voraussetzungen:

„Personalverrechnung – Grundlagen“ oder vergleichbare Vorkenntnisse

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
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Inhalte:

Nach dieser Weiterbildung können Sie selbständig folgende Posten abrech-
nen/verbuchen:

 � Laufende Bezüge und Sonderzahlungen
 � Zulagen, Zuschläge und Sachbezüge
 � Lehrlinge
 � Ein- und Austritte
 � Reisekosten
 � Spezialthemen wie Krankenstände, besonders geschützte Dienstnehmer 
etc.

 � Lohnpfändungen
 � Lohn- und Gehaltszahlungen und Personalrückstellungen

Beruflicher Nutzen:

 � Sie erlangen alle relevanten Kenntnisse und Kompetenzen für die Tätigkeit 
als Personalverrechner_in und sind auf dem aktuellen Stand der gesetz-
lichen Vorschriften.

 � Höherqualifizierung für den Beruf des_der Personalverrechners_in
 � Mit diesem Lehrgang bereiten Sie sich auf wesentliche Teile der Fachprü-
fung nach §§ 20 bis 22 BiBuG vor.

Hinweis:

Die Inhalte des Lehrgangs werden mit dem Skript „Mein Personalverrech-
nungstrainer“ von Kurzböck und Hörzi erarbeitet.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 1.420,-

Dauer:  140 UE

Förderungen: Das Land Tirol fördert bis zu maximal 50 % der Kurskosten. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.mein-update.at 

 

Termine: 

https://www.mein-update.at
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Personalverrechnung –  
schriftliche Prüfung
Schriftliche Abschlussprüfung zur Ausbildung zum_zur Personalverrechner_
in

Zielgruppe:

Absolvent_innen der Ausbildung zum_zur Personalverrechner_in

Voraussetzungen:

Absolvent_innen der Ausbildung zum_zur Personalverrechner_in mit mindes-
tens 75 %iger Anwesenheit

Inhalte:

Die Inhalte der schriftlichen Abschlussprüfung entsprechen dem § 21(2) des 
BiBuG. Dabei Es werden insbesondere folgende Themengebiete abgefragt:

 � Personalverrechnung
 � Bürgerliches Recht, Unternehmensrecht sowie Arbeits- und Verfahrens-
recht

 � Steuerrecht
 � Sozialrecht

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 170,-

Dauer:  3 UE 

Termine: 
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Personalverrechnung –  
mündliche Prüfung
Mündliche Abschlussprüfung zur Ausbildung zum_zur Personalverrechner_in

Zielgruppe:

Absolvent_innen der Ausbildung zum_zur Personalverrechner_in

Voraussetzungen:

Positive schriftliche Abschlussprüfung

Inhalte:

Die Inhalte der schriftlichen Abschlussprüfung orientieren sich an Teilen des 
§ 22 des BiBuG.  Dabei Es werden insbesondere folgende Themengebiete 
abgefragt:

 � Bürgerliches Recht, Unternehmensrecht sowie Arbeits- und Verfahrens-
recht

 � Steuerrecht
 � Sozialrecht

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 170,-

Dauer:  1 UE 

Termine: 



64  

Berufsrecht für 
 Bilanzbuchhaltungsberufe
Zielgruppe:

Personen, die einen Lehrgang zum_zur Personalverrechner_in, Buchhalter_in 
oder Bilanzbuchhalter_in aktuell besuchen oder bereits abgeschlossen ha-
ben

Voraussetzungen:

Besuch oder Abschluss oben genannter Lehrgänge

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

Inhalte:

Wesentliche Inhalte des Bilanzbuchhaltungsgesetzes (BiBuG) und der Aus-
übungsrichtlinie

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 339,-

Dauer:  8 UE 

Termine: 

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
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Informationstechnologie –  
inklusive FinanzOnline
für Bilanzbuchhaltungsberufe

Zielgruppe:

Personen, die die Ausbildung zum_zur Personalverrechner_in, Buchhalter_in 
oder Bilanzbuchhalter_in aktuell besuchen oder bereits abgeschlossen ha-
ben

Voraussetzungen:

Besuch oder Abschluss oben genannter Ausbildungen

Bitte senden Sie die erforderlichen Dokumente per E-Mail an kursmanage-
ment@bfi-tirol.at um Ihre Vormerkung abzuschließen. Sobald wir Ihre Doku-
mente erhalten und geprüft haben, senden wir Ihnen gerne die Anmeldebe-
stätigung zu. Vielen Dank!

Inhalte:

Die Teilnehmenden lernen verschiedene nützliche Informationsquellen und 
Portale im Internet kennen und beschäftigen sich detailliert mit den Möglich-
keiten von FinanzOnline.

Leitung:  Fachtrainer_in

Ort:  IBK

Preis:  EUR 150,-

Dauer:  3 UE

Termine: 

mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at
mailto:kursmanagement@bfi-tirol.at


Information und Anmeldung

BFI Tirol Bildungs GmbH 
Ing.-Etzel-Straße 7, 6020 Innsbruck 

Tel. +43 512 59660 640  
beratung@bfi-tirol.at

www.bfi.tirol

FO
61

20
_0

11
_2

30
7

mailto:beratung@bfi-tirol.at

	Ausbildung zum_zur 
Einzelhandelskaufmann_frau
	Ausbildung zum_zur 
Einzelhandelskaufmann_frau – 
Ergänzung zum_zur 
Bürokaufmann_frau
	Einzelhandelskaufmann_frau
	Ausbildung 
zum_zur Bürokaufmann_frau
	Bürokaufmann_frau
	Ausbildung zum_zur 
Versicherungskaufmann_frau
	Berufe im Rechnungswesen
	Buchhaltung – Grundlagen
	Buchhaltung Grundlagen – 
Prüfung
	Buchhaltung – Grundlagen
	Buchhaltung Grundlagen – 
Prüfung
	Ausbildung 
zum_zur Buchhalter_in
	Buchhaltung – 
Kompaktlehrgang für 
HAK-Absolvent_innen
	Ausbildung 
zum_zur Buchhalter_in
	Buchhaltung – 
Kompaktlehrgang für 
HAK-Absolvent_innen
	IT-unterstützte Buchhaltung
	Buchhaltung – 
schriftliche Prüfung
	Buchhaltung – 
mündliche Prüfung
	Buchhaltung – 
Prüfungsvorbereitung
	Kostenrechnung
	Grundlagen im bürgerlichen 
Recht und Unternehmensrecht
	Ausbildung zum_zur 
Bilanzbuchhalter_in – 
Informationsveranstaltung
	Ausbildung 
zum_zur Bilanzbuchhalter_in
	Bilanzbuchhaltung – 
schriftliche Prüfung
	Bilanzbuchhaltung – 
mündliche Prüfung
	Personalverrechnung – 
Grundlagen
	Personalverrechnung – 
Grundlagen schriftliche Prüfung
	Ausbildung zum_zur 
Personalverrechner_in
	Personalverrechnung – 
schriftliche Prüfung
	Personalverrechnung – 
mündliche Prüfung
	Berufsrecht für Bilanzbuchhaltungsberufe
	Informationstechnologie – 
inklusive FinanzOnline


